ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ КИМОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01 апреля 2026 г. № 337
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА СПРАВОК НАСЕЛЕНИЮ КИМОВСКОГО РАЙОНА О ПОДТВЕРЖДЕНИИ ПРОЖИВАНИЯ ГРАЖДАН В ЗОНЕ РАДИОАКТИВНОГО ЗАГРЯЗНЕНИЯ С ЛЬГОТНЫМ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИМ СТАТУСОМ»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», на основании Устава Кимовского муниципального района Тульской области, администрация муниципального образования Кимовский район постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению Кимовского района о подтверждении проживания граждан в зоне радиоактивного загрязнения с льготным социально-экономическим статусом» (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кимовский район от 19.04.2019 № 486 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению Кимовского района о подтверждении проживания граждан в зоне радиоактивного загрязнения с льготным социально-экономическим статусом».
3. Отделу по делопроизводству, кадрам, информационным технологиям и делам архива разместить постановление на официальном сайте муниципального образования Кимовский район в сети Интернет (https://kimovsk.gosuslugi.ru), отделу по организационной работе и взаимодействию с органами местного самоуправления обнародовать постановление посредством размещения его в Центре правовой и деловой информации при муниципальном бюджетном учреждении культуры «Кимовская межпоселенческая центральная районная библиотека».

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава администрации
 муниципального образования
 Кимовский район

Е.В. Суханов

Приложение

к постановлению администрации муниципального образования 
Кимовский район

от 01.04.2026 № 337
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА СПРАВОК НАСЕЛЕНИЮ КИМОВСКОГО РАЙОНА О ПОДТВЕРЖДЕНИИ ПРОЖИВАНИЯ ГРАЖДАН В ЗОНЕ РАДИОАКТИВНОГО ЗАГРЯЗНЕНИЯ С ЛЬГОТНЫМ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИМ СТАТУСОМ»
I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению Кимовского района о подтверждении проживания граждан в зоне радиоактивного загрязнения с льготным социально-экономическим статусом» (далее – услуга).

2. Услуга предоставляется физическим лицам (далее – заявители), имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации на предоставление услуги, а также законным представителям физических лиц и представителям, действующих в силу полномочий, основанных на доверенности.
II. Стандарт предоставления услуги
Наименование услуги

3. Выдача справок населению Кимовского района о подтверждении проживания граждан в зоне радиоактивного загрязнения с льготным социально-экономическим статусом.
Наименование органа, предоставляющего услугу

4. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования Кимовский район (далее – Администрация).

 Ответственный исполнитель - отдел по мобилизационной подготовке, гражданской обороне чрезвычайным ситуациям и охране окружающей среды администрации муниципального образования Кимовский район (далее - отдел).
5. Возможность получения услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
Результат предоставления муниципальной услуги
6. Результатом предоставления услуги является:

- выдача заявителю справки о том, что гражданин (ка) проживал(а), либо работал (а) в населённом пункте, который расположен на территории Кимовского района Тульской области и находится в границах зоны радиоактивного загрязнения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (приложение);

- отказ в предоставлении услуги, при наличии оснований для отказа.

Документами, содержащими решения о предоставлении услуги, являются:

а) справка о подтверждении проживания в зоне радиоактивного загрязнения с льготным социально-экономическим статусом;

б) мотивированный отказ в предоставлении услуги, при наличии оснований для отказа.
7. Результаты предоставления услуги могут быть получены в администрации при личном обращении, посредством почтового отправления, в личном кабинете в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности).

Срок предоставления услуги
8. Максимальный срок получения услуги:

1) при письменном обращении заявителя на предоставление услуги – 16 рабочих дней со дня регистрации запроса;

2) при личном обращении в администрацию - в течение 1 рабочего дня.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
9. Для выдачи справки о том, что гражданин(ка) проживал(а) на территории с льготным социально – экономическим статусом, заявитель должен предоставить:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность заявителя, для детей не достигших 14-летнего возраста свидетельство о рождении;

- справка, подтверждающая регистрацию и период проживания на территории Кимовского района Тульской области (выписка из домовых книг, архивов жилищно-эксплуатационных управлений, товариществ собственников жилья, справки паспортных столов и иные документы подтверждающие факт проживания на территории Кимовского района).

Для выдачи справки о том, что гражданин(ка) работал(а) на территории с льготным социально – экономическим статусом, заявитель должен предоставить: 
- заявление;

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 
- трудовая книжка, либо справка с места работы
Способы подачи запроса о предоставлении услуги:

- в отделе по мобилизационной подготовке, ГО ЧС и охране окружающей среды администрации муниципального образования Кимовский район;

- в письменном виде почтовым отправлением в адрес Администрации (301720, Тульская обл., г. Кимовск, ул. Ленина, д.44а);

- по электронному адресу Администрации –ased_mo_kimovsk@tularegion.ru/ 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- документы, необходимые для предоставления услуги, содержат исправления, имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- представление заявления о предоставлении услуги представителем заявителя без представления документа, удостоверяющего личность, либо без представления доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или иных документов, подтверждающих основания для представления интересов заявителя при подаче заявления и документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
11. Основанием для отказа в предоставлении услуги является:

- не предоставление заявителем документов, предусмотренных п.9 настоящего административного регламента;

- предоставление заявителем документов, предусмотренных п.9 настоящего Административного регламента, не подлежащих прочтению.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления услуги
12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
13. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления
14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
15. Помещение для приема заявителей должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПин 2.2.2/2.4.1340-03».

16. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы. 
Для обеспечения доступности получения услуги инвалидами и маломобильными группами населения предоставляется:

- возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода их них;

- содействие со стороны должностных лиц Администрации, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала Администрации;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации;

- обеспечение доступа на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обеспечение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющих функций по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание должностными лицами Администрации иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

17. В помещении Администрации должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

- перечень документов, представление которых необходимо для предоставления услуги;

- образец заявления о предоставлении услуги;

- график работы специалиста, непосредственно предоставляющего услугу;

- адреса сайта МО Кимовский район и электронной почты Администрации;

- номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления услуги.

18. Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

19. На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

20. В местах предоставления услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников Администрации и посетителей.

21. Помещение для ожидания заявителями приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

22. Рабочие места сотрудников, предоставляющих услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средствами связи.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
23. Показатели доступности услуги:

- обеспечение доступа заявителей к сведениям о услуге посредством размещения информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте Администрации - https://kimovsk.gosuslugi.ru/ и на информационных стендах отдела;

- возможность получения телефонной консультации специалиста отдела по возникшим вопросам по телефону 8 (48735) 5-29-85;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги с помощью средств электронной связи;

- бесплатное предоставление услуги;

24. Показатели качества услуги:

- соблюдение при предоставлении услуги положений настоящего Административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
Иные требования к предоставлению услуги
25. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур» определяет требования к порядку выполнения административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Описание последовательности административных процедур при предоставлении услуги

26. Предоставление заявителю услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса заявителя;

2) рассмотрение запроса заявителя;

3) предоставление услуги;

4) отказ в предоставлении услуги при наличии оснований или приостановление предоставления услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для услуги
27. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел с запросом о предоставлении услуги.

28. При личном обращении заявителя в отдел консультант отдела, ответственный за предоставление услуги (далее – консультант отдела), принимает от заявителя документы, предусмотренные п. 9 Раздела II настоящего Административного регламента. При отсутствии консультанта отдела прием заявителей ведет начальник отдела. Время приема документов составляет не более 10 минут.

29. Консультант отдела проверяет предоставленные заявителем документы. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 10 Раздела II настоящего Административного регламента, консультант отдела регистрирует запрос заявителя. 
30. Запросы о предоставлении услуги, поступившие в ходе личного приема заявителей, регистрируются в «Журнале учета выданных справок о подтверждении проживания граждан в зоне с льготным социально-экономическим статусом» (далее – Журнал). В Журнале указывается номер и дата обращения, персональные данные заявителя, согласие заявителя об обработке его персональных данных. Регистрация одного запроса не превышает 10 минут.

31. При наличии оснований для отказа в приеме документов, консультант отдела устно уведомляет заявителя об отказе в приеме документов и указывает основания для отказа.

32. При письменном обращении заявителя в отдел, консультант отдела в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 10 Раздела II настоящего Административного регламента, регистрирует запрос. 
33. Письменные запросы регистрируются в день их поступления или в первый рабочий день, следующий за нерабочим днем (при поступлении запроса в нерабочее время). Поступившие запросы регистрируются консультантом отдела в «Журнале учета входящей корреспонденции». Каждому запросу присваивается индивидуальный регистрационный номер. Регистрация письменного запроса не превышает 10 минут.

34. При наличии оснований для отказа в приеме документов, консультант отдела письменно уведомляет заявителя об отказе в приеме документов и указывает основания для отказа. Заявитель не уведомляется об отказе в приеме документов, если его фамилия и почтовый адрес отсутствуют или не поддаются прочтению.

35. Результат административной процедуры – регистрация запроса заявителя или отказ в приеме документов при наличии оснований.
Рассмотрение запроса заявителя

36. Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса заявителя.

Консультант отдела передает запрос и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику отдела в день регистрации запроса.

Начальник отдела рассматривает запрос и прилагаемые к нему документы. Срок исполнения административной процедуры –1 рабочий день.
При наличии оснований для отказа в предоставлении или приостановлении предоставления муниципальной услуги, предусмотренных п. 10 Раздела II настоящего Административного регламента, начальник отдела принимает решение об отказе в предоставлении или приостановлении предоставления услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении или приостановлении предоставления услуги, начальник отдела принимает решение о предоставлении заявителю услуги.

37. Результат административной процедуры – решение о предоставлении услуги или решение об отказе в предоставлении (приостановлении предоставления) услуги. 
38. Результаты рассмотрения начальником отдела излагаются в резолюции. Резолюция проставляется на документе (запросе) и содержит:

- конкретные действия по исполнению запроса;

- фамилию исполнителя – консультанта отдела;

- особые отметки (о постановке на особый контроль и о снятии с контроля);

- подпись начальника отдела;

- дату резолюции.
Предоставление муниципальной услуги

39. Основанием для начала административной процедуры является принятие начальником отдела решения о предоставлении заявителю услуги.

40. Начальник отдела передает запрос на исполнение консультанту отдела, указанному в резолюции, в день принятия резолюции. Консультант отдела ставит на переданном ему запросе отметку о получении в левой нижней части документа (личную подпись и дату получения).

41. Консультант отдела оформляет справку. В случае письменного запроса заявителя специалист отдела готовит письменный ответ с представлением сведений, отражённых в справке.

42. При личном обращении заявителя справка выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенному лицу - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Заявитель при получении справки расписывается в Журнале в соответствующей графе под датой получения справки.

43. При письменном запросе заявителя консультант отдела отправляет справку и сопроводительное письмо (уведомление) по почте (простым письмом), оставляя в деле копию отправленных документов.

Срок исполнения административной процедуры – до 15 рабочих дней со дня регистрации запроса.

44. Результат административной процедуры – выдача заявителю справки.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги или приостановление предоставления муниципальной услуги при наличии оснований

45. Основание для начала процедуры является принятие решения начальником отдела об отказе в предоставлении или о приостановлении предоставления заявителю муниципальной услуги.

46. Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги. 
При личном обращении заявителя в отдел, консультант отдела лично уведомляет заявителя о наличии оснований об отказе в предоставлении ему услуги.

При письменном обращении заявителя (обращении по электронной почте), консультант отдела готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги, где указывается основание для отказа. Уведомление подписывается начальником отдела и направляется заявителю на указанный им в запросе адрес.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении услуги не осуществляется.
__________________________
Приложение

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению Кимовского района о подтверждении проживания граждан в зоне радиоактивного загрязнения с льготным социально-экономическим статусом»
Форма СПРАВКИ 
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СПРАВКА

Настоящая выдана гр. ___________________________________ г.р. в том, что он (она) проживал (а) с « __ » ___   ___ года по «__  » ___  ___года  в населенном пункте (поселок, город, район, область) расположенном на территории с плотностью загрязнения по цезию 137 от 1 до 5 Ки/кв. км и отнесенном в соответствии со ст.11 Закона Российской Федерации  от 15 мая 1991 г. №1244-1«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» к зоне проживания с льготным социально – экономическим статусом.
Справка выдана для предъявления в органы, назначающие пенсии, по новому месту жительства для решения вопроса пенсионного обеспечения (при наступлении права на пенсию).

Данная справка не дает права получения льгот и компенсаций (кроме п.6 ст. 19) по Закону Российской Федерации от 15 мая 1991 г. №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» Удостоверение проживающего на территории с льготным социально – экономическим статусом не выдавалось.
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